
รายการตรวจสอบเอกสารก่อนส่งเบิก ตสน 
 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าจัดประชมุราชการ 

  1. หนังสอืขออนุมัติจัดประชุม 

  2. หนังสอืเชิญประชุม 

  3. วาระการประชุม 

  4. ใบลงทะเบียนหรือหลักฐานการลงลายมือช่ือผู้เข้าประชุม 

  5. ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบรับรองแทนการจ่ายเงิน บก 111 ระบุการรับรองการจัด  
อาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ตามจำนวนที่จัดจริง 

  6. เอกสารอ่ืน ๆ  (ถ้าม)ี โปรดระบุ............................................................................... 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ ....................................................... 

(ผู้ตรวจสอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการตรวจสอบเอกสารก่อนส่งเบิก ตสน 
 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ 

  1. หนังสอืขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

  2. แบบรายงานการเดินทางไปราชการ 

  3. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน บก 111 (ค่ารถรับจา้ง) 

  4. ใบเสร็จรับเงินค่าเคร่ืองบินและรายละเอียดการเดินทาง (ถ้ามี) 

  5. เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีจ้างเหมาพาหนะ  

  6. ใบเสร็จค่าน้ำมันเช้ือเพลิง 

  7. ใบค่าผ่านทางพิเศษ (ถ้ามี) 

  8. กรณจี้างเหมาบริการเดินทางไปราชการ  เพ่ิมเอกสารดังน้ี 

    หนังสือมอบหมายงาน 

    หนังสือส่งมอบงาน 

 

 

 

 

ลงช่ือ ....................................................... 

(ผู้ตรวจสอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการตรวจสอบเอกสารก่อนส่งเบิก ตสน 
 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายการฝึกอบรม 

  1. หนังสอืขออนุมัติเดินทางเพื่อเข้าร่วมอบรม 

  2. หนังสอืเชิญเข้าร่วมอบรม/โครงการหรือหลักสูตรของผู้จัดอบรม 

  3. กำหนดการอบรม 

  4. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน 

  5. กรณีเบิกค่าพาหนะ ให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 

      5.1 รายงานการเดินทาง แบบ 8708 

      5.2 ใบเสร็จค่าเคร่ืองบินพร้อมรายละเอียดการเดินทาง (ถ้ามี) 

 5.3 ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงิน บก 111 

 

 

 

 

ลงช่ือ ....................................................... 

(ผู้ตรวจสอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการตรวจสอบเอกสารก่อนส่งเบิก ตสน 
 

เอกสารประกอบการยืมเงนิราชการ 

  1. สญัญาเงินยืม จำนวน 2 ฉบับ 

  2. รายละเอียดประกอบการยืมเงินเดินทางไปราชการ 

  2.1 สำเนาหนังสืออนุมัติเดินทาง 

  2.2 รายละเอียดประมาณการยืมเงิน 

  3. รายละเอียดประกอบการยืมเงินเข้าร่วมอบรม 

   3.1 สำเนาหนังสืออนุมัติเข้าร่วมอบรม 

   3.2 หนังสือเชิญเข้าร่วมอบรม/โครงการหรือหลักสตูรของผู้จัดอบรม 

   3.3 กำหนดการอบรม 

  3.4 รายละเอียดประมาณการยืมเงิน 

  4. รายละเอียดประกอบการยืมเงินประชุมราชการ 

  2.1 สำเนาหนังสือขออนุมัติจัดประชุม 

  2.2 สำเนาหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุม 

  2.2 รายละเอียดประมาณการยืมเงิน 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ ....................................................... 

(ผู้ตรวจสอบ) 

 

 

 



รายการตรวจสอบเอกสารก่อนส่งเบิก ตสน 
 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าจ้างเหมาบริการ 

  1. สำเนาใบสั่งจ้างพร้อมรายละเอียด 

  2. ใบส่งมอบงาน 

  3. รายงานการตรวจรับพัสดุ 

  4. แบบสำคัญรับเงิน 

 

 

 

 

ลงช่ือ ....................................................... 

(ผู้ตรวจสอบ) 

 


